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NECLASIFICAT 
Exemplarul nr. _ 
Dosarnr. 

privind organizarea concursului de incadrare a postului vacant 
de ADMINISTRATOR II din cadrul microstructurii POLIGONUL PERIi DAIi 

Postul pentru care se organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioada nedeterminata este 
ADMINISTRATOR II din cadrul microstructurii POLIGONUL PERIi DAIi a U.M. 01512 Sibiu. 

Principalele cerinte ale postului: tine evidenta, verifica �i evalueaza permanent necesarul 
�i starea materialelor din gestiune, dispune masuri pentru mentinerea lor in stare de operativitate �i 
raporteaza �efului de poligon lipsurile �i disfunctiile; raspunde de gestionarea, starea de intretinere 
�i pastrare a materialelor subunitatii, tehnicii din dotare �i a utilajelor; asigura materialele necesare 
subunitatii pentru des:fa�urarea de activitati administrative �i de mentenanta �i face verificarea 
acestora la terminarea activitatii respective; des:fa�oara activitati administrative ce necesita folosirea 
utilajelor, tehnici �i sculelor din dotarea poligonului cu respectarea normelor SSM �i All; executa 
lunar confruntarile evidentei bunurilor materiale din gestiune cu cea existenta la compartimentul 
contabilitate al unitatii. 

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta urmatoarele documente prevazute 
de HG.1336/2022 art. 35 pentru constituirea dosarului de concurs, astfel: 

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 la
H.G.1336/2022 (formularul este postat pe pagina de internet a institufiei sau se poate
comp/eta la sediul unitafii);

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate*;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz*;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor �i ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum �i copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului *;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea in munca �i in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului*;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar, sau o declaratie pe 
proprie raspundere ca persoana care dore�te sa candideze nu are antecedente penale care sa o
faca incompatibila cu postul pentru care candideaza, valabila pan.a la obtinerea certificatului
in cauza, care se prezinta eel mai tarziu pana la data desfa�urarii primei probe a
concursului;

* Documentele privind identitatea, studiile, cursurile sau specializarile se prezinta �i in original in vederea verificarii
conformitatii cu acestea.
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